A ASSOCIACAO DE PROTEGAO E ASSISTENCIA AOS CONDENADOS DE SANTA LUZIA \ ,

APAC CENTRO DE REINTEGRACAO SOCIAL FRANZ DE CASTRO HOLZWARTH FBAC

SANTALUDA

EDITAL DE CONTRATACAO DE FUNCIONARIOS 001/2023

A APAC - Associagio de Protegio e Assisténcia aos Condenados, instalada na cidade de Santa
Luzia, no uso de suas atribuicdes, com fim de contratar funcionarios para compor seu Quadro

Funcional, promove selegao simplificada — Edital 001/2023, nos termos seguintes:

FUNDAMENTAGAO LEGAL:
Decreto-Lei n°® 5.452/1943 (CLT - Consolidagdo das Leis do Trabalho), Lei n°® 13.019/2014 e

procedimento analogo a Lei n° 8.666/93.

1. DO OBJETO:
O objeto do presente processo simplificado é a contratagio de empregados por prazo indeterminado,

conforme especificagdes e condigdes gerais contidas neste Edital.

2. DOS CARGOS E VAGAS:

REGIME DE =
CARGO VAGAS REMUNERAGAO
TRABALHO
Secretaria. 01 44 horas semanais R$ 1 678,24

3.1. Secretario(a)
3.1.1. Grau de escolaridade: Ensino médio completo.

3.1.2. Conhecimento especifico: Metodologia APAC; nog¢des de redacgao; dominio

de pacote Office e conhecimentos intermediarios em informatica.

3.1.2.1: Residir preferencialmente em Santa Luzia ou nas proximidades.

3.1.3. Atribuigoes/Tarefas:
v Participar semanalmente da reunido administrativa;
v Auxiliar o(a) encarregado(a) administrativo(a) no exercicio de suas tarefas.

3.1.4. Caracteristicas da funcado: As tarefas sdo pouco padronizadas, exigindo
decisdes simples. Responsabilidades sobre maquinas e equipamentos, guarda de
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material/patriménio (documentos).

3.1.5. Competéncias:

v' Conhecimentos: Desejavel curso em Secretariado ou Auxiliar Administrativo;
c_onhecimentos em informética; conhecimento do Método APAC.

v Habilidades: Habilidade de comunicagio e de relacionamento interpessoal; facilidade
para trabalhar em equipe; capacidade de atengio e de concentragao; tolerancia a rotina
de procedimentos; capacidade de anélise.

v Atitudes: Ser responsavel; ser proativo(a); identificar-se com o trabalho social; ser
discreto(a) no trato com as informagées;

DO REGIME JURIDICOS DOS CARGOS:

O regime juridico do quadro de pessoal constante no item 2 deste edital, sob o qual sera

contratada a candidata aprovada, por esta Selegio Simplificada ser4 o da Consolidagéo das Leis

Trabalhistas - CLT. Esse regime nio envolve, em qualquer hipétese, a estabilidade prevista no Art.

41, da Constituicdo Federal.

4.2
4.2.1

422
423
424
425
426
42.7

428
429

Os contratos de trabalho serao por prazo indeterminado;

A candidata selecionada e convocada na forma do item 6.6, devera apresentar-se na sede da

APAC (Associagdo de Protegdo e Assisténcia aos Condenados), situada a estr;da da
Maravilha, n° 3.111, bairro Frimisa, Santa Luzia/MG para assinatura’do contrato, munido das
copias e originais dos seguintes documentos: J

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;

Carteira de Identidade;

CPF;

Comprovante de Enderego;

Coépia da CNH - Carteira Nacional de Habilitagdo (quando exigido para cargo);
Comprovante de conta bancaria em banco oficial, preferencialmente no Banco do Brasil, com
indicagdo do nimero, agéncia e banco;

Cépia de Histérico Escolar,;

Cépia de Certificados e/ou Diplomas dos cursos declarados no Curriculo;
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4.3 A nao apresentagéo de qualquer dos documentos exigidos no item anterior ensejara
convocagio do candidato subsequente, na forma do item 6.7. Caso a auséncia ndo seja sanada no

prazo de 03 (trés) dias uteis.
5. ELEMENTOS DISPONIVEIS PARA EXECUGAO DOS SERVICOS:

51 A candidata selecionada e contratada atuara em conjuhto com a APAC, dispondo de

condigdes necessarias para o desenvolvimento das atividades.
6. PROCESSO DE SELEGAO:

6.1 O processo de selegdo sera baseado nas seguintes etapas:

6.1.1 Andlise curricular, consubstanciada na qualificagdo técnica, experiéncia profissional e
trabalhos sociais, tudo devidamente comprovado por meios documentais;

6.1.2 Avaliagdo Psicolégica realizada na sede da APAC, situada a Estrada\aa Maravilha, n° 3.111
- Santa Luzia/MG.

6.1.3 Entrevista com os membros da Comissdo de Selegdo: mediante convocagao, situada a
Estrada da Maravilha, n°® 3.111 — Santa Luzia/MG. ‘

6.2 Para se inscrever, a candidata interessada devera encaminhar curriculo, até as 23:59 do dia
10 de janeiro de 2023, por meio eletrdnico, para o seguinte enderego: rh@apacsantaluzia.org.br
mensagem sob o titulo: “Edital de Selegao Simplificada APAC Santa Luzia/MG 001/2023 -

Curriculo Secretaria”.

6.2.1 Para validagdo da inscrigdo é imprescindivel que os documentos pessoais, os demais
documentos serdo exigidos de acordo com o que mencionado no curriculo na data da entrevista com
a banca examinadora. '

6.3 A convocagdo das candidatas aprovadas para participarem do processd seletivo far-se-a
através de publicagio na fanpage APAC de Santa Luzia no facebook, Instagram, e no site da FBAC
(www.fbac.org.br). A convocagao para contratagdo da candidata aprovada far-se-a, mediante a vaga

disponivel e através de contato telefénico e/ou por e-mail, conforme dados obrigatérios fornecidos no

curriculo da candidata.
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6.4 Os titulos e/ou Certificados de Conclusdo descritos no curriculum da mesma deveréo ser

comprovados a partir da entrega de copias xerografadas e autenticadas, no dia da entrevista com

a Comissido de Selecdo, bem como os demais dados e informagdes descritos neste Edital.

6.5 A convocagio da candidata selecionada e o inicio dos trabalhos ocorrerdo de acordo com a
disponibilidade de vagas na APAC, ficando facultado & prépria APAC cancelar o edital simplificado a

qualquer tempo.

6.6 Apbs a convocagdo, a candidata ter4 um prazo de 03 (trés) dias para apresentar-se para
contratagéo.

6.7 A ndo apresentagio da candidata convocada no local e data indicados neste Edital ensejara
o chamamento da candidata selecionada e classificada na posigdo subsequente, o qual devera
apresentar-se, no prazo de 03 (trés) dias a partir da data de convocagio, no mesmo local, munido

dos documentos exigidos.
7. SELEGAO:

7.1 Comisséo de Selegio: composta por 4 (quatro) pessoas atuantes na diregdo e area técnica
da APAC. Sendo eles:

Rosangela Alves de Freitas Lima - Diretora de Metodologia
Fabio Antdnio Ferreira dos Santos — Gerente Geral

Gleycianne Rodrigues de Andrade — Encarregada Administrativa
Claudia Elizabete Santos Pereira — Advogada.

WK K

7.2 Andlise de curriculo: 11 de janeiro de 2023, na sede da APAC de Santa Luzia/MG, localizada
na Estrada da Maravilha, n° 3.111, Frimisa, Santa Luzia/MG. (Cléssiﬁcatério/eliminatério).

7.3 Avaliacdo Psicolégica: Ocorrera dia 21 de janeiro de 2023 (sadbado) as 09h30min, mediante
analise curricular a convocagdo, na sede da APAC de Santa Luzia/MG situada a Estrada da
Maravilha, n° 3.‘111,‘Frimisa, Santa Luzia/MG. (Classificatorio)

7.4 Entrevista com membros da Comisséo de Selecéo: Sera divulgada lista de convocagao através
de publicagdo na fanpage APAC de Santa Luzia no facebook, Instagram, e no site da FBAC

(www.fbac.org.br). (CIassiﬁcatérioleIiminatério).
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7.5  Pontuagio e Selegao:

7.5.1 A anilise do curriculo (classificatério/eliminatério) tera a seguinte pontuagéo, de acordo com
os titulos e/ou certificados de conclusao de cursos descritos:

1.5.2 Cursotécnico em 4reas afins, com carga horaria igual ou superior a 90 horas, sendo: 01 ponto
por curso, chegando ao maximo de 03 pontos;

~
w

7.5.3 Curso de graduagio em areas afins, reconhecido pelo MEC, quando o mesmo néo configurar
exigépcia minima para o cargo pretendido; (03 pontos);

1.5.4 Curso de pés-graduagio /ato sensu em areas afins (com carga horéria superior a 360h/a): 01
ponto por curso, chegando ao maximo de 03 pontos;

~
H

~
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.55 Curso de Conhecimentos sobre o Método APAC, com certificado emitido pela FBAC, TIMG
ou APAC filiada & FBAC sendo:
01 curso: 02 pontos
02 cursos: 04 pontos
03 ou mais cursos: 06 pontos

7.6 N&o serdo pontuados os certificados sem tema definido, com titulos genéricos e imprecisos,

ou sem conteudo programético, e também os cursos a distancia que nio contenham codigo de
verificagdo. : ‘

7.7  Entrevista Psicol6gica (classificatorio) ser4 realizada dia 21 de janeiro de 2023 (sabado) as
09h30min, na sede da APAC de Santa Luzia, situada & Estrada da Maravilha, n° 3.111, bairro Frimisa,
Santa Luzia/MG. (10 pontos).

7.8  Entrevista com membros da Comiss3o de Selecio (classificatério/eliminatério): realizada na
sede da APAC, situada a Estrada da Maravilha, n° 3.111, bairro Frimisa, Santa Luzia/MG. (50 pontos)

8. RESULTADO FINAL DA SELEGAO:

8.1 A divulgagao do resultado final deste Processo Seletivo ocorrera através do site da FBAC
(www.fbac.org.br), bem como nas redes sociais da APAC de Santa Luzia / MG e afixados em érgaos
publicos da cidade de Santa Luzia / MG, tais como Prefeitura Municipal e Férum da comarca.
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82  Aclassificagao sera definida mediante o somatério dos pontos obtidos, sendo o 1° classificado
0 candidato que obtiver o maior nimero de pontos.

8.2.1 Em caso de empate no resultado final, serdo utilizados os seguintes critérios para desempate,
obedecendo a seguinte ordem: |

Possuir idade mais elevada (60 anos ou mais), na forma do disposto no paragrafo unico do artigo 27

da Lei n® 10.741/2003 (Estatuto do Idoso);

Maior pontuagéo no item 7.5.1.5 deste edital.

8.4 Sera desclassificado o candidato que n3o obtiver a pbntuagéo minima de 30 pontos,
somadas todas as etapas deste edital.

9. VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO:

9.1 O processo seletivo tera validade de 90 (noventa) dias, contados a partir da data de
publicag&o do resultado final da seleg3o.

10. DOS RECURSOS:

10.1  Decaira do direito de impugnar os termos do presente edital perante a APAC, quem n3o o
fizer até o terceiro dia Util que anteceder o Ultimo dia da inscrigdo, em relagdo as falhas ou
irregularidades que o viciaram;

10.2  Os recursos quanto ao julgamento da seleg&o devero ser interpostos até 02 (dois) dias uteis,
contados da data da divulgagéo do resultado, sob pena de precluso;

10.3  Os recursos deverao ser interpostos mediante petigdo devidamente arrazoada e subscrita,
devendo a mesma ser protocolada na Secretaria da APAC de Santa Luzia/MG:

10.4 Nao serdo reconhecidos os recursos intempestivos e n3o serio acolhidos os apresentados
em fac-simile e/ou e-mail.
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11. - 'DISPOSICOES FINAIS:

11.1 E vedada a participagio no edital de empregados da APAC que percepam
remuneragao superior a estabelecida neste Edital; bem como a de ex-empregados da APAC n.O
prazo de 90 (noventa) dias do fim do vinculo empregaticio com a Entidade, conforme Portaria

384/92 do MTE;

: = ; i ; : o Seletivo
11.2 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comiss&o Organizadora do Process

juntamente com o Administrador da Entidadg.

11.3  Este edital ‘po-deré ser cancelado a qualquer momento.

Santa Luzia, 04 de Janeiro de 2023.
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esidente APAC de Santa Luzia/MG

. 5.125.426/0001-951
1530¢. de Prot ¢ Assist @0s Condenados
da Regido Metropalitana de BHTE
Estrada Alto das Maravilhas, 3111
Frimisa - CEP 33,045-200
L. SANTALUZIA-MG_]
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