ASS'OCIACAO DE PROTEGAO E ASSISTENCIA AOS CONDENADOS

Rua Helena Jorge Moreira, 510 - Vila Bandeirantes — Campo Belo/MG CEP 37270-000

A P A c Telefone: (35) 3831-1034 | (35) 3831-4182 | (35) 99134-3400

CAMPO BELO  E-mail: apaccampobelo@fbac. com.br | wwiw.facebook com/apac.campabelo

EDITAL DE CONTRATACAO DE FUNCIONARIOS
002/2023

A Associacdo de Protecdo e Assisténcia aos Condenados - APAC de Campo
Belo/MG, através de seu representante legal e no uso de suas atribuicées, promove Processo
Seletivo Simplificado — Edital 002/2023 — com a finalidade de contratagdo de funcionario e

estagiario para compor seu Quadro Funcional, nos termos seguintes:

FUNDAMENTAGAO LEGAL:

CLT. Lei Estadual 11.404/94 — Art. 172, inciso Xl Resolugdo n° 166/2021 da Secretaria de
Estado de Justica e Seguranca Publica do Estado de Minas Gerais e procedimento analogo a
Lei 8.666/93. '

1. DO OBJETO:

1.1 O objeto do presente processo simplificado é a contratagéo de funcionario e estagiario,

conforme especificagdes e condigdes gerais contidas neste Edital.

2. DOS CARGOS E VAGAS:

CARGOS VAGAS REGIME DE TRABALHO REMUNERACAO

Secretario(a) 01 R$ 1.461,48 (bruto)

44 horas semanais

Estagiario(a) em

Enfermagem

=701 20 horas semanais R$ 732,62

3. DA COMISSAO DE SELEGAO: A Comiss&o de Selegdo, nomeada pelo Presidente da APAC,
através da Portaria n° 002/2023, sera composta pelos seguintes membros atuantes na APAC,

sendo eles:
I- Walter de Souza Soares — Presidente da Diretoria Executiva da APAC Campo Belo;

Il — Thaynara Lauany B. Sousa Gibram — Encarregada Administrativa da APAC Campo Belo.

APAC
Associagio de Protegao e Assisténcia aos Condenados
“Amando o Proximo, Amaras a Cristo”




ASSOCIAGAO DE PROTEGAO E ASSISTENCIA AOS CONDENADOS

' Rua Helena Jorge Moreira, 510 - Vila Bandeirantes — Campo Belo/MG CEP 37270-000
A P A c Telefone: (35) 3831-1034 | (35)3831-4182 | (35) 99134-3400

CAMPO BELO E-mail: apaccampobelo@fbac.com.br | www.facebook.com/apac.campobelo

4.DOS REQUISITOS BASICOS PARA O CARGO E SUAS ATIVIDADES:

" 4.1SECRETARIO(A)

4.1.1 Grau de Escolaridade: Ensino médio completo.
4.1.2 Conhecimento Especifico: Metodologia APAC e conhecimento em informatica.

4.1.3 Descricdo Sumaria: Atuar na execugéo das tarefas da secretaria em parceria com Auxiliar

Administrativo — Secretaria.

4.1.4 Atribuicoes/Tarefas:
- Participar semanalmente da reunido administrativa;
- Atender telefone;
- Atender aos demais setores com ligagdes interurbanas;
- Controle das ligagbes doé recuperandos;
- Controle de ligagdes interurbanas, anotagoes;
- Tirar xérox;
- Escala de auxiliares de plantdo aos domingos;
- Escala de voluntarias para revista da visita intima;
- Controle de visita dos familiares;
- Ata da reunido administrativa;
- Colocar atividades do més no quadro de aviso;
- Confecgéo dos cartdes de aniversarios para recuperandos, voluntarios e autoridades;
- Digitar e afixar agenda do més nos murais;
- Digitar e afixar relagéo de aniversariantes nos murais;
- Avisar os voluntarios sobre a agenda de atividades do més (mnssa curso, etc)
- Fazer inscrigao pelo telefone de cursos, seminarios etc;
- Confeccionar crachas para os recuperandos, familiares, voluntarios e autoridades;
- Preencher as fichas de cadastro dos familiares para confecgéo dos crachas;
- Fazer cartazes de avisos e fixar no quadro informativo;
- Auxiliar em eventos realizados na Entidade, quando solicitada;
_ Encaminhar anualmente o Termo de Adeséo e Lei do Voluntariado a todos os voluntarios
ativos;
- Atualizar lista de voluntarios e recuperandos.
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4.1.5 Caracteristicas da Funcdo: As tarefas sdo pouco padronizadas exigindo decisdes

simples. Responsabilidade por maquinas e equipamentos.

4.1.6 Competéncias:

- Conhecimentos: Conhecimentos de Informatica; conhecimento do Método APAC.

- Habilidades: Habilidade de comunicagdo e de relacionamento interpessoal; facilidade para
trabalhar em equipe; capacidade de organizagao; criatividade; digitacdo, concentragéo;
atendimento ao publico.

- Atitudes: Ser paciente, ter iniciativa, cabacidade de tolerar atividades repetitivas, maturidade ‘no

trato com pessoas e situagoes.

4.2ESTAGIARIO(A) EM ENFERMAGEM

4:2.1 Grau de Escolaridade: Estar cursando, no minimo, o 4° periodo do curso de Enfermagem.

4.2.2 Conhecimento Especifico: Metodologia da APAC e conhecimento técnico na area de

Enfermagem.
4.2.3 Atribuicoes/Tarefas:
I- Participar semanalmente da reuniao administrativa;

Il- Assumir o maximo de tarefas pertinentes a area, sob a orientagéo e fiscalizagao da

Enfermeira.

4.2.4 Caracteristicas da Funcgao: As tarefas sao pouco padronizadas, exigindo decisées
simples. Responsabilidade técnica de acordo com a area de conhecimento para a qual foi

contratado.

5. DO REGIME JURIDICO E DA DURAGAO DO CONTRATO DE TRABALHO:

5.1 O regime juridico sob o qual sera contratado o candidato aprovado por este Processo
Seletivo Simplificado para o cargo de Auxiliar Administrativo, sera o da Consolidagao das Leis do
Trabalho — C.L.T., ndo envolvendo, em qualquer hipotese, a estabilidade prevista no Art. 41 da

Constituigao Federal. O contrato de trabalho sera por prazo indeterminado.

APAC
Associagao de Protegao e Assisténcia aos Condenados
“Amando o Proximo, Amaras a Cristo”




ASSOCIAGAO DE PROTEGAO E ASSISTENCIA AOS CONDENADOS

Rua Helena Jorge Moreira, 510 - Vila Bandeirantes — Campo Belo/MG CEP 37270-000

A P A c Telefone: (35) 3831-1034 | (35) 3831-4182 | (35) 99134-3400

CAMPO BELO E-mail: apaccampobelo@fbac.com.br | www.facebook com/apac.campobelo

5.2 Para a vaga de Estagiario em Enfermagem, O regime juridico sob o qual sera contratado o
candidato aprovado por este Processo Seletivo Simplificado sera o previSto na Lei n° 11.788 de
25 de Setembro de 2008, nao envolvendo, em qualquer hipétese, a estabilidade prevista no Art.
41 da Constituicdo Federal e 0 contrato de trabalho seré pelo prazo de 02 (dois) anos ou até a

concluséo do curso, o que vier primeiro.

6. DA INSCRICAO

6.1 Para se inscrever, o interessado devera enviar seu curriculo EXCLUSIVAMENTE por e-

mail, até o dia 14 de Fevereiro de 2023 as 23h59min horas, para o enderego eletrénico

apaccbsele_tiv_o@hotmail.com _com a descrigao de assunto “Processo Seletivo Simplificado

da APAC Campo Belo — Edital 002/2023 — Curriculo — Cargo Pretendido.

6.2 Os curriculos enviados apés o horario estipulado no item 6.1 serao automaticamente
desclassificados, sendo que a APAC de Campo Belo nao se responsabiliza por nenhum

problema ocorrido no processo de envio do e-mail.

6.3 Serao automaticamente eliminados os candidatos que nao especificarem o cargo pretendido,

conforme item 6.1 deste Edital.

6.4 Nao poderao participar do Processo Seletivo Simplificado objeto deste Edital os conjuges, 0s
companheiros e os parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o 3° grau, dos
membros da Diretoria Executiva, do Conselho Deliberativo e do Conselho Fiscal da Associagao

de Protecao e As_sisténcia aos Condenados — APAC Campo Belo, conforme anexo | deste Edital.

6.5 Os ex-recuperandos das APACs poderao participar do presenté Processo Seletivo
Simplificado objeto deste Edital desde que estejam em Prisao Domiciliar (definitiva), Liviamento

Condicional ou tenham obtido Alvara de Soltura por qualquer outro motivo.

7. DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO:
7.1 Analise de Curriculo (Fase Classificatéria e Eliminatoria)

7.1.1 Sera realizada pela Comissao de Selegao elencada no item 3 deste Edital e obedecera a
seguinte pontuagao, de acordo com a experiéncia profissional, os Titulos elou Certificados de

Conclusao de Cursos:
APAC
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- Para o cargo de secretario(a) e estagiario(a) em enfermagem: Curso de Conhecimento sobre o
Método APAC, com certificado emitido pela FBAC ou pelo TJIMG ou por uma APAC filiada a
FBAC, sendo 0,5 ponto por curso, chegando ao maximo de 01 ponto (anexar comprovagao junto

com o curriculo no ato da inscrigéo).

- Para o cargo de Secretario(a): experiéncia na fungao de secretario(a) comprovada na carteira

de trabalho, 01 ponto (anexar comprovagao junto com o curriculo no ato da inscrigao).

7.1.2 Nao serdo contabilizadas as pontuagbes dos candidatos que nao anexarem O0S

comprovantes junto com o curriculo no e-mail.

7.1.3 O resultado da Analise de Curriculo sera divulgado no dia 15 de Fevereiro de 2023, a
partir das 13h00min, na pagina da APAC no Instagram e afixada na portaria da APAC Campo

Belo. .

7.2 Teste de Aptidao Profissional (Fase Eliminatéria) — Valor: 10 pdntos

7.2.1 Os candidatos classificados, conforme o item 7.1.1 deste Edital, deveréo se apresentar
para o Teste de Aptiddo Profissional, na sede da APAC Campo Belo, situada a Rua Helena
“ Jorge Moreira, n° 510, Vila Bandeirantes, na cidade de Campo Belo/MG, independentemente de

recebimento de aviso ou convocacao, no dia e horario estipulado na planilha abaixo, portando os

seguintes documentos:
- Documento de identificagdo com foto (preferencialmente RG);

- Cépia xerogréafica de Historico Escolar ou Declaragao da faculdade que comprove o grau de
escolaridade exigida para o cargo pretendido, bem como dos Certificados de Cursos descritos

em seu curriculo e que sirvam de pontuagéo, conforme item 7.1.1 deste Edital;

- Declaragdo assinada pelo candidato de que nao € conjuge, companheiro ou parente,
consanguineo ou afim, até o 3° grau, dos membros da Diretoria Executiva, do Conselho
Deliberativo e do Conselho Fiscal da Associagdo de Protecdo e Assisténcia aos Condenados —
APAC Campo Belo (modelo no anexo Il deste Edital).
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CARGO DATA HORARIO PROVA

Prova com questées de multipla
escolha, versando sobre 0
Conhecimento Especifico estipulado
no item 4.1.2 deste Edital.

Auxiliar Administrativo 16/02/2023 13h00min

Prova com questées de multipla
Yo ; : escolha, versando sobre o
Estagiario em Enfermagem | 16/02/2023 | 13h00min | Conhecimento Especifico estipulado

no item 4.2.2 deste Edital.

7.2.2 Serao eliminadbs os candidatos que nao alcangarem 60% dos pontos do Teste de Aptidao

Profissional.

7.2.3 Também serdo automaticamente eliminados os candidatos que ndo chegarem no horario
estipulado ou que nao apresentarem a documentacao completa constante no item 7.2.1 deste
Edital.

7.2.4 Os candidatos terdo no maximo 02 horas para realizarem a prova.

7.2.5 Bibliografia sugerida para o Teste de Aptidao Profissional:

- APACS.' Disponivel no Site da FBAC: https.//fbac.org.br/

- Regulamentos. Disponivel no site da FBAC:
https://www.dropbox.com/sh/?epj02ditiaobua/AADqu3HQ2 ET5v9SCYHfF6Tia/Regulamentos?d|

=0&subfolder _nav_tracking=1

Ill- OTTOBONI, Mario. Vamos matar o criminoso?: Método APAC. 4. ed, Sao Paulo: Paulinas,
2001, 2014. :

7.2.7 O resultado do Teste de Aptiddo Profissional sera divulgado no dia 17 de Fe_vereiro de
2022, a partir das 13h00min, na pagina da APAC no Instagram e afixada na portaria da APAC

Campo Belo.
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7.3 Entrevista com a Comisséo de Selegéo (Fase Classificatéria) — Valor: 5 pontos

7.3.1 As Entrevistas serdo realizadas por membros da Comissao de Selegéo elencada no item 3
deste Edital e versara sobre questdes referentes a postura profissional, social e humana do

candidato, sendo que questdes relativas a seu curriculo também poderéo ser indagadas.

7.3.2 Os candidatos aprovados no Teste de Aptidao Profissional deverdo se apresentar na sede
da APAC Campo Belo, situada a Rua Helena Jorge Moreira, n® 510, Vila Bandeirantes, na
cidade de Campo Belo/MG, no dia 22 de Fevereiro de 2023, pontualmente as 09h00min horas,

para realizagao da entrevista com a Comissao de Selegéo.

7.3.5 Serdo eliminados os candidatos que ndo participarem da Entrevista no dia e horario
agendado pelos membros da Comisséo de Selecio elencada no item 3 deste Edital.
7.3.6 O resultado da entrevista sera divulgado no dia 23 de Fevereiro de 2023, a partir das

13h00min, na pagina da APAC no Instagram e afixada na portaria da APAC Campo Belo.

7.4 Avaliagcao Psicoldgica (Fase Classificatéria) — Valor: 3 pontos

7.4.1 Todos os candidatos aprovados no Teste de Aptidao Profissional deverao se apresentar na
sede da APAC Campo Belo, situada a Rua Helena Jorge Moreira, n® 510, Vila Bandeirantes, na
cidade de Campo Belo/MG, no dia 24 de Fevereiro de 2023, pontualmente as 09h00min horas,

para realizagao de Avaliagcao Psicoldgica.

8. DO RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO:

8.1 O resultado final deste Processo Seletivo Simplificado sera divulgado no dia 27 de Fevereiro
de 2023, a partir das 13h00min, na pagina da APAC no Facebook, na pagina da APAC no
Instagram e afixada na portaria da APAC Campo Belo. :

8.2 A classificagao final sera definida mediante o somatdrio dos pontos obtidos em cada fase
deste Processo Seletivo Simplificado, sendo o 1° (primeiro) colocado o candidato que obtiver o

maior numero de pontos.
8.3 Em caso de empate no resultado final, seré obedecido o seguinte critério de desempate:

I- Sera considerado melhor classificado o candidato que possuir idade mais elevada, na forma do

disposto no paragrafo Unico do artigo 27 da Lei n° 10.741/2003 (Estatuto do Idoso);

APAC
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Il- Persistindo o empate, sera considerado melhor classificado o candidato que tiver obtido a

maior pontuagdo na Entrevista com a Comissao de Selecgao.

9. DOS RECURSOS:

9.1 Decaira, do direito de impugnar os termos do presente Edital, em relagdo as falhas ou
irregularidades que o viciarem, quem nao o fizer até o segundo dia Util que anteceder o Ultimo
dia da inscri¢ao.

9.2 Os recursos relativos ao julgamento do Processo Seletivo Simplificado deverao ser
interpostos, mediante peticdo devidamente arrazoada, subscrita e protocolada na secretaria da
APAC Campo Belo, até 24 (vinte e quatro) horas, a partir da divulgagao do resultado de cada

etapa, sob pena de preclusao.

9.3 Nao serdo conhecidos 0s recursos interpostos intempestivamente, assim como nao serao

acolhidos os recursos apresentados através de fac-simile e/ou e-mail.

10. DA CONVOCAGCAO DOS CANDIDATOS APROVADOS:

10.1 A convocacdo do candidato aprovado para cada cargo sera feita através de contato
telefonico a partir do dia 03 de Abril de 2023, sendo que o candidato aprovado e convocado
devera se apresentar no Centro de Reintegra¢éo Social da APAC de Campo Belo, situada a Rua
Helena Jorge Moreira, n° 510, balrro Vila Bandeirantes, nesta cidade de Campo Belo/MG, no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas apos a convocag,ao para assinatura do contrato, portando os

seguintes documentos:

I- Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;
lI- Carteira de Identidade (original e xérox);
li- CPF (original e xérox);

IV- Comprovante de residéncia (xérox);

V- Documento comprobatério de que se esta em dia com o Servigo Militar (para candidato do

sexo masculino);

VI- Declaragdo do TRE (Tribunal Regional Eleitoral) comprovando estar em dia com as

obrigagées resultantes da legislagao eleitbral.

APAC
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VII- 2 Fotos 3x4 (atuais).

10.2 A ndo apresentacdo de qualquer dos documentos exigidos no item anterior ensejara a
convocagéo do candidato classificado subsequentemente, caso a auséncia néo seja sanada no

prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

11. DA VALIDADE DO PROCESSQ SELETIVO SIMPLIFICADO: O presente Processo Seletivo
Simplificado tera validade de 03 ‘(trés) meses, podendo ser prorrogado pelo mesmo periodo,

contados a partir da divulgagao do resultado final.

12. DISPOSICOES FINAIS:

12.1 E vedada a participacdo neste Processo Seletivo Simplificado de funcionarios da APAC de
Campo Belo que recebam remuneragéo superior ao cargo pretendido neste Edital, bem como de
ex-funcionarios da APAC de Campo Belo, no prazo de 90 (noventa) dias contados do fim do

vinculo empregaticio com a Entidade, conforme Portaria 384/92 do MTE;

12.2 Os candidatos ficam cientes de que é de sua inteira responsabilidade acompanhar todos os

comunicados, convocagdes, bem como o resultado final do Processo Seletivo Simplificado
objeto deste Edital;
12.3 Os candidatos ficam cientes, ainda, de que os resultados de todas as etapas deste

Processo Seletivo Simplificado serdo publicados na pagina da APAC no Facebook, na pagina da
APAC no Instagram e afixados na portaria da APAC Campo Belo, inclusive com nomes e

respectivas pontuagoes;
12.4 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissé@o de Selegéo elencada no item 3 deste

Edital.
Campo Belo/ MG, 06 de Fevereiro de 2023.

O\ S JJ 9 J S M/O
Walter de Souza Soares
Presidente da Diretoria Exeeutiva
APAC Campo Belo
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ANEXO |

1. Membros da Diretoria Executiva:

I- Presidente: Walter de Souza Soares;

Il- Vice-Presidente: Christianne Reis Couto Furtado;
lll- Primeiro-Secretario: Hermellis Messias Tirado de Campos;
IV- Segundo Secretario: Robson Resende Moreira;
V- Primeiro-Tesoureiro: Laércio Cristino Martins;
Vi- Ségundo-Tesoureiro:‘ Juvenal Mendes Filho;
VII- Diretor de Patrimonio: José Francisco Silverio;
VIiI- Consultor Juridico: Thalles Henrique Santos Ribeiro.
2. Membros do Conselho Fiscal:

I- Titular: Jaqueline Parreira Morais;

II- Titular: Denilson Gongalves Silva,

lll- Titular: Ricardo Cardoso;

IV- Suplente: Adriano Alberto Andre;

V- Suplente: Eli Raimundd Martins;

VI- Suplente: Edina de Fatima Aniceto Jacinto.

3. Membros do Conselho Deliberativo:

I- Presidente: Patricia Del Pilar Cabrera Aguilar;

lI- Vice-Presidente: Maria Antonia Cunha;

Ill- Secretaria: Lenice Cardoso Lamounier;

IV- Efetivo: Adriana Inacio Santos Quintiliano;

V- Efetivo: Jerry Wilson Mendes dos Santos;

VI- Suplente: Neuva Aparecida Silva Estevam;

VIi- Sdplente: Patricia Martins;

VIli- Suplente: Elizabete Garcia Moreira;'

IX- Suplente: Mateus de Oliveira Alves;

X- Suplente: Lidiane de Souza.

Campo Belo/ MG, 06 de Fevereiro.

Ve
; | 4 A ( : )
\\A) B /l\ ’V (/\ /ﬁ{/ : <F@)\/b\/fn Cf@/?“k/g
Walter de Souza Soarés,
Presidente da Diretoria Executiva
APAC Campo Belo
APAC
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ANEXO I
DECLARAGAO
(Modelo)
Eu, : : : ,portador(a) da
Cédula de ldentidade n° , DECLARO, para os devidos fins de direito

que NAO SOU cénjuge, companheiro(a) ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
o 3° grau, dos membros da Diretoria Executiva, do Conselho Fiscal e do Conselho Deliberativo
da Associacgao de Protec,iéo e Assisténcia aos Condenados — APAC Campo Belo — elencados no

. anexo | do Edital de Contratagédo de Funcionarios 002/2023.

Por ser a verdade, firmo a presente Declaragéo.

Campo Belo/MG, de de 2023.

ASSINATURA POR EXTENSO

APAC
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